MESTO POLICE NAD METUJI

_ JEDNACI RAD
RADY MESTA POLICE NAD METUJI

l.
Uvod
Rada mésta Police nad Metuji (déle jen "rada") vydava dle §101 odst. 4 zdkona €. 128/2000 Sb., o

obcich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen "zakon o obcich"), tento jednaci fad rady, ktery upravuje
pfipravu, pribéh a pravidla jednani rady, zplsob jejiho usnaseni a rozhodovéni, kontrolu pfijatych usneseni
a jiné zalezitosti spojené s ¢innosti rady.
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Priprava zasedani rady

Zasedani rady se konaji podle radou schvaleného planu jednani zpravidla jedenkrat za 14 dni, v
pondéli od 16-ti hodin. V mimofadnych pfipadech miZze byt zasedani rady svolano v jiném terminu.
Zasedani rady mésta svolava starosta, obvykle elektronickou cestou.

PoZzada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenl rady, je starosta povinen svolat zasedani rady nejpozdéji do 7
dnud od doruceni Zadosti méstskému Uradu.

Pfipravu zasedéani rady organizuje starosta (v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo povéreny radni)
podle radou schvaleného programu. Pfi pfipravé zasedani starosta popf. mistostarosta posoudi
materialy pfedkladateld a v pfipadé potfeby si od nich vyzada doplfiujici podklady.
Materlaly k projednani predkladaji:
¢lenove zastupitelstva mésta
- vedouci odbortt M&U a organizaénich slozek
- tajemnik
- pfedsedové komisi nebo vybord
- Teditelé pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych méstem
- ostatni - prostfednictvim jednotlivych odbor(, kterych se vécné navrh tyka nebo sekretariatu
Materialy k projednani :
- jsou v pisemné podobé predkladany starostovi (mistostarostovi), v elektronické podobé zasilany
tajemnikovi, nejpozdéji tfi dny pfed zasedanim rady, tj. obvykle v patek do 12 hodin. Tajemnik
materialy po zbézné kontrole obratem elektronicky odesle jednotlivym radnim.

- jsou predkladany na jednotném formulafi ve formatu aplikace WORD, ktery tvofi pfilohu tohoto
jednaciho fadu a obsahuji vSechny na ném uvedené nalezitosti. Formular je v pfipadé potfeby
doplnén samostatnymi pfilohami o velikosti maximalné 5 MB. Datovy soubor s formulafem je
oznacen nazvem s nasledujici strukturou RMxx-00zzzz****xxxxxkrk doc,

Kde je - XX - posledni dvojcisli platného letopoctu
00 - pofadoveé €islo zasedani rady
2777 - zkratka predkladajiciho (odboru, organizace, komise)
Fkkkkkkkkkxk - co nejkratSi pojmenovani souboru vystihujici jeho obsah

Predkladatel odpovida za to, ze jim pfedkladany materiél je v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy a se schvalenym rozpoétem, pokud ho nenavrhuje zménit. V pFipadé
navrhu na posileni vydajové strdnky rozpoétu musi byt tento navrh projednan s vedoucim finanéné
spravniho odboru a v navrhu usneseni musi byt uvedeno, z jakého zdroje bude posileni provedeno.

I,
Pribéh zasedani rady
Zasedani rady fidi starosta nebo mistostarosta pfipadné jiny jim povéfeny ¢len rady.

Zasedani rady jsou neverejna. Podle projednavané problematiky mohou byt na jednani pfizvany dalsi
osoby. O jejich pfizvani rozhoduje starosta, rada muze hlasovanim pfitomnost dalSich osob odmitnout
nebo si ji naopak vyzadat.
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Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lenu. V pfipadé, Ze stanoveného
poctu ¢Elend rady neni dosazeno ani po 30-ti minutdch po pldnovaném zacatku zasedani, ukonci
pfedsedajici zasedani a do sedmi dnu svola zasedani nahradni.

Funkci zapisovatele vykonava tajemnik, funkci ovéfovatele zapisu mistostarosta, v pfipadé jejich
nepritomnosti stanovi nahradniky starosta. V pfipadé nepfitomnosti starosty podepisuje usneseni
mistostarosta a jiny ¢len rady povéfeny predsedajicim pfed za¢atkem zasedani.

Uvodni slovo k predkladanému materialu piednasi starosta, mistostarosta nebo pfimo piedkladatel. Do
rozpravy se radni hlasi zdvizenim ruky. Pfedsedajici udéluje slovo v poradi, ve kterém se radni
prihlasili. Slova se mGze ujmout jen ten, komu je pfedsedajici udéli. Bez ohledu na pofadi musi byt
dano slovo tomu, kdo namita poruseni jednaciho fadu nebo pravnich predpisa.

V pfipadé, Ze se v prabéhu zasedani objevi nové skutec¢nosti, které vyzaduji podstatné prepracovat Ci
doplnit pfedlozeny material a navrh na usneseni, mize rada rozhodnout o jeho odroCeni s tim, Ze
stanovi termin, kdy bude o véci znovu jednat.

V.
PFijimani usneseni a hlasovani

Navrh usneseni je vzdy povinnou soucasti pfipraveného materialu. Navrh mize byt upraven podle
pfipominek ¢lenl rady a na zakladé uskuteénéného hlasovani.

Rada hlasuje o jednotlivych navrhovanych usnesenich pfi jejich projednavani.

Pokud byly v prabéhu projednavani daného bodu navrzeny pozménujici navrhy nebo protinavrhy, da
predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach v opa¢ném poradi, nez byly podany. Po schvaleni
pozménujiciho navrhu nebo protinavrhu se o ostatnich jiz nehlasuje. Pokud nebude Zadny pozménujici
navrh nebo protinavrh pfijat, hlasuje se o plvodnim navrhu. Vyjadfeni nesouhlasu s navrhem neni
povazovano za protinvrh a samostatné se o ném nehlasuje.

Hlasuje se vefejnym hlasovanim. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech
¢lenu rady.

Nelc¢ast na zasedani omlouvaji ¢lenové rady zpravidla pfedem Ustné starostovi, véetné pozdniho
pfichodu. Pfed¢asny odchod ze zasedani omlouvaji pfedsedajicimu nejpozdéji pfed jejim zahajenim.

V.

Péce o neruSeny pr ubéh zasedani a ukon ¢éeni zasedani
Rada miize pfijmout omezujici opatfeni podle pribéhu zasedani (napf. nikdo nemuGze ve véci mluvit
vice nez dvakrat, doba diskuse se omezi na stanoveny pocet minut).
Nikdo nesmi rusSit prdbéh zasedani rady, jinak miZze pfedsedajici rusitele napomenout.
V pripadé, ze fe¢nik nemluvi k projednavané véci, miZze jej na tuto skutecnost predsedajici upozornit,
pfipadné mu odejmout slovo. Pokud s timto postupem fe¢nik nesouhlasi, ma pravo navrhnout, aby o
véci rozhodla rada mésta.

Pfedsedajici prohlasi zasedani rady za ukonéené, byl-li program vycerpéan.

VI.
Pofizeni zapisu a kontrola pln  éni usneseni

Ze zasedani rady se pofizuje pisemny zapis, ktery podepisuje starosta a mistostarosta.

Zéapis ze zasedani obsahuje zejména: den, misto zasedani rady mésta, hodinu jeho zahajeni a
ukonéeni, kdo pofizoval zapis, pocet pritomnych a omluvenych &lend rady mésta, ¢as pfipadnych

diskuse.

Zépis s usnesenimi vyhotovuje tajemnik nejpozdéji do sedmi dnli po zasedani a rozesila elektronicky
¢lendm zastupitelstva mésta, vedoucim organizaénich slozek mésta a odbord Mé&U, vedoucimu
straznikovi MP, prfedseddm popf. ¢lendm komisi rady a vyborl zastupitelstva mésta, feditelim
organizaci zaloZzenych &i zfizenych méstem, popf. dalSim osobam, které odpovidaji za splnéni ukoll
uloZzenych usnesenim.

Zkraceny zapis ze zasedani rady (bez popisu pribéhu a diskuze a s anonymizaci jmen osob) je
bezprostfedné po rozeslani umistén na internetové stranky meésta.

O pInéni usneseni informuje ¢leny rady podle jeho charakteru starosta, mistostarosta nebo tajemnik.
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Mistostarosta, tajemnik a vedouci odbort a organiza¢nich slozek sleduji a kontroluji vysledky plnéni
usneseni rady na Usecich, které spadaji do jejich plsobnosti.

Pokud byly podany namitky k zapisu, rozhodne o nich nejblizsi zasedani rady.

Zapisy ze zasedani, jakoZ i vSechny souvisejici pisemné materialy, archivuje sekretariat. Clenové
zastupitelstva mésta mohou do téchto zapisu a material( kdykoliv nahlédnout. Nahlizeni do usneseni
ob&any mésta a dalSimi opravnénymi osobami se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona o obcich a
zakona €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisa.

VII.
Zavéreéna ustanoveni
Timto jednacim fadem se ruSi vSechny predchozi jednaci fad Rady mésta Police nad Metuji a
organizacni smérnice €. 3 / 2002 o pfedavani material(i a informaci ¢lendm RM elektronickou cestou
prostfednictvim sité Internet.

Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim rady ¢. 01/07/2011 ze dne 28.3.2011 a nabyva uginnosti
timto dnem.

Ida Seidlmanovéa Jifi Skop
starostka mistostarosta
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Priloha - formul& pro pedkladani materiai rade mesta

Méstsky urad Police nad Metuji

PODKLADY PRO ZASEDANI RM ¢.

pro jednani RM Police n/M dne : odbor Zpracoval

Predklada

Nazev materialu

Prilohy

Stanovisko komise

Predchozi usneseni

Navrh na usneseni

Duvodova zprava

Datum : Podpis vedouciho :




